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ausside
« Notifier parSMSencasd'urgence

« Signerlesdocuments

LOUVETCOM ¥

(a) Accueil du Coffre @

o, Ma box de dépét
Informations générales

[F Messages
[8) Documents récents classés

£ Documents en attente

00
LOUVETCOM ¥

= Qv o 3 Compte de Facturation LOUVETCOM

=) Accueil du Coffre

o)

Compte et paiement

4 Ma box de dépét
[=) Messages
[3) Documents récents classés

& Documents en attente

» Derniers dossiers consultés (2) Factures

-

Dossiers racines

Coffres de Mon groupe

Consommables \@

B

Compte de facturation

Coffres clients facturés

Envoi des documents par envoi postal

[
O
.[)
&

&3

Suivi des accés et des invitations
N
A
@a o @

X

Documents contractuels

Légende

Pour Créditervotre compte de consommables

1. Cliguezsur « configuration du Coffre » la
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3. Cliguersur« Consommables »
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Envoides bulletins de paie par courrier Postal, il se fait individuellement par salarié
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Une fois le salarié créé et les bulletins déposés
dans le Coffre

1. Cliquezdansle dossierSocial
2. Dansla rubrique Contrats salariés
3. Cliquez dans le dossier du salarié, si la rubrique

n’est pas ouverte cliquez sur le bandeau pour
I"ouvrir
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Pour I'envoi postal des bulletins de paie vous devez impérativement prédéfinir
délaid’envoiaprésdépdtdesbulletins dans le coffre employeur
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Cliquezsurlamolette pourouvrirla
configuration du Coffre.
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documents
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postal
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déposezvos bulletins dans le coffre société
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Pour les envois postaux de n’'importe quel autres types documents, ou envoi d'un Envol des documents par envol
bulletin en direct, mais doit toujours étre des PDF postal

Envoi Postal d’un bulletin de paie en direct, sans enregistrer I’envoi postal automatique
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Envoi des documents par envoi
postal
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Bulletin de Paie de RS- |2-2020
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Auncun envoi postal pour ce document.

3. CliquezsurEnvoyer parcourrier Postal

4. Une pop up s’ouvre pourle choix du
destinataire

5. CliquezsurValider

Fermer Créditer (solde 300.00 €) Envoyer par courrier postal

Rechercher des contacts (1/1) + ¢
| Tous mes Coffres ~ | DUPONT
Nom | Désignation # Fonction Adresse
DE PARIS
> [l _DUPONT GERARD 52 rue de la Croix Nivert

015 PARIS

Fermer Valider

- |



Mes Affaires

Numeéro Voie

DE PARIS

Complément

52 rue de la Croix Nivert

Code postal Ville
75015 PARIS

| Mettre & jour l'adresse postale de GERARD DUPONT

Fermer

Veérifiez 'adressse postale de GERARD DUPONT

Bulletin de Paie de Mr G GERARD 12-2020 : 1 pages(s), 1.37 € TTC (France)

Pays
B~ France

Envoyer par courrier postal

=3 suivi des envois postaux

Bulletin de Paie de Mr GgiIGERARD 12-2020

Le 29/07/2021 par LOUVET Richard
1 page(s), affranchissement normal, 1.37 € TTC.

Adresse :
DUPONT GERARD
DE PARIS
52 rue de la Croix Nivert
75015 PARIS

En cours de traitement

Fermer Créditer (solde 298.63 €) Envoyer par courrier postal

Envoi des documents par envoi postal
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6. Vérifiezl’adresse et modifiezla sibesoin
7. Cliquez sur Envoyer par courrier postal

8. Fermezlafenétre

* En option : Envoyer de nouveau le é
document a un autre destinataire
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1. Cliquezsurla molette pourouvrirla
configuration du Coffre

2. Cliquezsur Compte de Facturation

3. CliquezsurFacture
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