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Légende
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Légende

4, Cliquezsur« + »

5. Sélectionnez avecTitulaire (Cela permettra
de nommerle Gestionnaireadmin quandle
portefeuille sera affecté aux Coffres Clients en

DO = gestion)*

e LOUVETCOM

Configuration du Coffre > Les portefeuilles (5) + & X 6. Cllq uezsurle bouton « Valider »
Nom du portefeuille * Type de contrat Nb contrats Titulaire Nb Coffres Clients Commentaire
* ] . H A
PHILIPPE Gabrielle Client 4 PHILIPPE Gabrielle 3 & A SAVOI.R * Le .coqtrat dC')lt poslseder.un
portefeuille principal qui en détermine
LOUVET Richard Client 24 LOUVET Richard 21 7l

au minimum le gestionnaire

D societs Choisir le type de dossier a créer

D Secrétariat juridique
Type

D Détention et gouvernance

Avec titulaire

D Etablissements et implantations

D Résultats et fiscalité

D Social

D Clients

D Fournisseurs

D Banque et Assurance
D Autres contrats

D Biens professionnels
D Procédures et litiges

D Outils de gestion

Un portefeuille sans titulaire est un dossier qui permet de regrouper un ou plusieurs
types de contrats pour faciliter la gestion des droits d'accés aux contrats.

Un portefeuille avec titulaire est un dossier regroupant uniquement des contrats clients.

Le titulaire est un collaborateur qui peut gérer dans son portfeuille des collaborateurs et
leurs donner des droits d'accés automatiques a tous ses clients et a leur contrat.

Il peut également, s'il est collaborateur ADN, gérer les droits de création et d'accés des

collaborateurs ADN aux coffres de ses clients, via des groupes correspondant a leur
fonction.

Annuler Valider

- |
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Légende

2

@ ®a

7. A savoir : par défautle portefeuille prendle
3 X Nouveau portefeviile s X nom du titulaire toutefois vous pouvez
modifierle nom a votre convenance

Configuration du Coffre > Les portefeuilles

Nom du portefeuille * Type de contrat ~ Nb d & Sélectionner une personne (12) Titulaire *

EG’V
&

Par défaut le titulaire donne son nom au
portefeuille. . % .
Saisissez le nom de la personne puis sélection™ Dans le cas ol le titulaire a plusieurs 8- CI [ quez sur Ie bouton bl eu — L| sez |eS
personnes et validez. portefeuilles il convient de préciser dans le . .
] nom la fonction spécifique de ces derniers. | nfO rmations

PHILIPPE Gabrielle Client 4

i

LOUVET Richard Client 24

5 Client 8 Nom du portefeuille * La pop up « sélectionnerune personne »
s’affiche a gauche - Faite entrée surla clavier
dans le champ rechercher pour Affichertoute

CLENTSANSTITU - 1 > [ & m soutaro Tom TOMEinite salarie i Commentaire la liste ou saisir le nom du collaborateur ADN

> [0 & wm. Busou Lilo Lilo invite

Marques Julien Client 0 Nom Prénom Roles Archivée le L

& Jlig
[ N B

4 9. Sélectionnezlapersonnesouhaitée, elle doit
avoirun réle collaborateur ADN pour pouvoir
accéder au coffres desclients

> LM CINQ UNZEROP UNZERQP  collaborateur

propriétaire,
salarié

>0 lee De Qliveira Chloé Chloé

assistant, Collaborateurs (0) | Collaborateur

> O Pierett » .
—— (10 ) o T — 10. Cliquez sur + Collaborateur
5. lignes par page ¢ - 2 N

trat Personne Role Droits d'inviter Groupes Créer

La liste des collaborateurs correspond a la
liste des collaborateurs ADN du portefeuille
principal

Aucun collaborateur dans ce portefeuille

Méme principe :
Fermer e .
La pop up « sélectionnerune personne »

s’affiche a gauche - Faite entrée surla clavier
dans le champ rechercher pour Affichertoute
la liste ou saisir le nom du collaborateur ADN

Sélectionnezlaoulespersonne(s)
souhaitée(s),en cochant elle passe directement
a Gauche danslaliste

Elles doiventavoirunrole collaborateur ADN
pour pouvoiraccéderau coffres des clients,
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Légende

11. Cliquez sur I’encoche verte a droite pour
valider

-

{

Configuration du Coffre > Les portefeuilles (5)

Nom du portefeuille * Type de contrat Nb contrats  Titulaire

[ PHILIPPE Gabrielle Client 4 PHILIPPE Gabrielle 3
(W LOUVETRichard Client 24 LOUVET Richard 21
Y J
LOUVETCOM

Nb Coffres Clients

:

soNn nom au

Une foisvalidercliquez surle styloaubout
deligne pour Modifierle titulaire du
portefeuille, ajouter ou supprimer des
Collaborateurs et modifierleurréle

Commentaire Titulaire *

0] CINQ UNZEROP
a plusieurs

t de préciser dans le

portefeuilles |
ue de ces derniers.

Jii] nom la fonction spéci

12. Cliquezsurl’icone du « dossier » pour ouvrir
le Dossier portefedille : Détail du portefeuille et
les Contrats client rattachés a ce portefeuille

\
@ eq

© Configuration du Coffre >> Les portefeuilles (5)
Nom du portefeuille * Type de contrat
[l CINQUNZEROP Client
PHILIPPE Gabrielle Client
Gerer

\ + i X 13. Cliquezsurle nom du portefeuille pour
Nb contrats Titulaire Nb Coffres Clients Commentaire \ mOdIerr Ie tltre (nom)
0 CINQ UNZEROP 0 Va
4 PHILIPPE Gabrielle 3 7
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Légende

Paramétrezle droit des collaborateurs dans un portefeuille

A savoir : Le titulaire du portefeuille est par défaut Gestionnaire admin — Il a tout les droits sur les Coffres qui lui sont rattachés.
En revanche quand le client devient propriétaire de son propre Coffre, il peut mettre des dossiers confidentiels et lui fermer les accées.

Cliquez sur le stylo en haut a droite pour modifier les Roles et les droits puis valider en cliquant sur la coche verte.

Deoservee — [9 7 =
- LOUVETCOM Q
> % Configuration du Coffre > Les portefeuilles (3) + X
Nom * Type de contrat Nb contrats Titulaire Nb Coffres Clients Commentaire Titulaire *
PHILIPPE Gabrielle
Marques Julien Client 4 Marques Julien 3

Nom *

PHILIPPE Gabrielle

LOUVET Richard Client 1 LOUVET Richard 1 B
Commentaire
PHILIPPE Gabrielle Client 0 PHILIPPE Gabrielle 0 4
Collaborateurs (3)
.L COLLABO Manu Modification Maodification
IMPORTANT
,L De Oliveira Chlog Modification Maodification
A savoir, pour pouvoir accéder au Coffre Client vous devez soit étre . poteaton bostion
Marques Julien jodincation jodification Ollaborateur non
titulaire ou étre enregistré en tant que collaborateur du portefeuille
auquel il est rattaché et ce méme si vous étes propriétaire du Coffre
Entreprise.
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Comprendre le tableau

Titulaire * Nom * Commentaire

PHILIPPE Gabrielle PHILIPPE Gabrielle

Collaborateurs (3)

Coffres clients

Nom Contrat Role Administrateur 1 Groupes Créér
X bocus albert Modification Modification

l HOTEL Formulel Modification Modification Collaborateur

L DELAROCHE Pierette \ Modification Modification j ollahomteur

y

Y Coffres clients

Role Droits d'inviter Groupes 1 Créer

M=

Fiscalité
Juridique
Patrimoine
RH

RH Dirigeant

La notion « non adn » signifie que la personne ne peut pas avoir des droits et accés dans les
Coffres clients en gestion du cabinet ou de I'entreprise.

Légende

1. Dans cette partievous donnez les droits dans le
Coffre de votre entreprise.

Au dossier « Contrat Client qui est en gestion

Au dossier « personne » c’est-a-direle dossier qui
estdans ledétail du Clientau niveau du Champ
client ouvialedossier Personneet sociétédu coffre

2. Dans cette partievous donnez les droits dans les
Coffres du client en gestion qui seront rattachés au
portefeuille.

* Lerdle : Pourle modifier: Cliquez dans letableau

Collaborateur : accés au coffre mais aucun acces par
défaut dans les dossier saufsur les dossiers publics
(acces en lecture )et en cas de droits exceptionnels
donnés parletitulairedu portefeuille

Adjoint =gestionnaireadjointdonneles mémes
droits que le titulairedu portefeuille, vous pouvez lui
ajouter |’option administration pour qu’il puisse
gérer les invitationsdans lecoffreclients et
I’administration en générale.

* Groupe

Vous définissez I’accesdu collaborateur via les
groupes prédéfinis par GererMesAffaires dans les
Coffres.

Dans chaque Coffre créé et rattachéa ce
portefeuille, le collaborateur sera automatiquement
ajouté au groupe en question.

A savoir : Dans la configuration du Coffre en Gestion
vous pouvez gérer des acces via des groupes de
personnes.

* Créer:

Ca donne |'autorisation decréer un nouveau .C'off.re
clienten gestion rattaché a ce portefeuille -
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Une fois les portefeuilles créés, vous pouvez rattacher vos clients existant
a un portefeuille et leur ouvrir leur Coffre. Légende

Vous pouvez créer des nouveaux Coffres Clients 1. Ouvrirle DossierClient

2. Cliquezsurle dossierClienten question

Modifiez le portefeuille d'un client o :
3. Danslarubrique information du Contrat

. . . . clientCliquezsurle stylo
Rattacher vos clients existants a un portefeuille

L owercon | = @ =
<

510
w & [ clients ~ & v BE

I3 Vos derniers dossiers consultés Contrats Clients (41) tat A

Dossiers racines D Client * Nom du contrat N* Client Catégorie Portefeuille Etablissement Début Fin Valorisation Commentaire 4 Contrat
Société

Soctal [ (@ cinqun sas Admin Num AN00B prestation (I pHILIPPE Gabrielle M LILLE (Bureau) )
oclal

Clients [J (M HOLDING COFFRE  Admin Num ANOO7 prestation (M LouvETRichard (I PARIS (Sigge) &
Personnes et socir, re . . .
= O (w team £ Admin Num ANOOT prestation (¥ LouvETRichard (B PARIS (Sicge) [»
Dossiers libres

O] (@ HoL Admin Num ANO10 prestation (B LouvETRichard (I PARIS (Sidge) [
[ (m a5 PrOD Admin Num ANOOS prestation (i s (W e (Bureau) [H@

O ' rata Contrat client [r%)

B (o] =
L LOUVETCOM @ q =
L. e n 1913 ol
< B TATA - Contrat client AT A SR S~ R O
£3 Vos demiers dossiers consultés @ D Autres documents liés 7
Dossiers racines
Sociéte Echéances lides 7
Social
Clients E Contacts utiles 7
£:0(™) TATA - Contrat client
Personnes et sociétés du Coffre Informations sur le contrat et le client 7 i 7
Dossiers libres Client Nom du contrat N° Client Signé le / ]

& Tata Contrat client
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Légende

(3

@ @
4, Cliquezsurlaloupe

[ TATA - Contrat client AP W 8 & O Rechercher un portefeuille 8 /X
La fenétre rechercherle portefeuille s’ouvre a
@ D Autres documents liés 7 Nom L Type de contrat Commentaire drOite
7Y Echéances lices 7 5 Clients Choisir 5. C“quez SUrChOiSir
Bl Contacts utiles - CINQ UNZEROP Clients Ghoisit 6. Cliquezsurl’encoche verte pour Valider
CLIENT SANS TITU - Choisir
Informations sur le contrat et le client m L LOUVET Richard Clients hoisir
Client Nom du contrat . . -
Marques Julien Clients Choisir
ﬁ TATA Contrat client
PHILIPPE Gabrielle Clients Choisir
N’ Client Signé le
Début Fin
Portefeuille Etablissement




Ensuite pour créer /ouvrir le Coffre Client que vous aurez en gestion

Complétezdans le dossier du Client la rubrique Gestion

o
LOUVETCOM

Paramétrage de I'accés partenaire — Les portefeuilles

7|
e
O

I TATA - Contrat client

Référence du contrat Valorisation

Echéances

@

Gestion du Coffre client
Portefeuille principal * Type de Coffre *

B | QUVET Richard Coffre Société vl

Gestionnaire admin *

(W LouvET Richard

Commentaire

Modéle

A LOUVET Richard {5} Rechercher un portefeuille

Nom

-

Portefeuilles secondaires (0) I Portefeuille
CINQ UNZEROP

LOUVET Richard
Marques Julien

Collaborateurs (1) | collaborateur
PHILIPPE Gabrielle

Nom |

1 HOTEL Formulel

Créer le Coffre

Contrat

)

>
%
A
3
e
bs
N
)

Classement *

Groupes

B2 @

L sélectionner une personne (12) i X

Saisissez le nom de la personne puis sélectionnez la ou les personnes et validez

Portefeuille

Fermer

Type de Coffre *

Coffre Sockété

Collaborateur

Collaborateur

Adjoint

Classement *

RH

Légende

1. Sivous avez créer des Modéle le choisir (Voir
Tuto)

2. Le classementest un Champ obligatoireil
correspond aunom de I'onglet qui s’ouvre dans
le navigateur, Il regroupe par exemple plusieurs
Coffre d’'un méme client, C’est un classement
interne a votre entreprise/cabinet il estinvisible
pour leclient.

3. Le portefeuilles secondaires :Cliquezsur +
Portefeuille

Possiblederajouter surle contrat des portefeuilles
secondaires pour enrichir lalistedes collaborateurs
ayantun role par défaut sur le Coffre.

Les titulaires des portefeuilles secondaires auront
pardéfaut un réle d'adjointsur le Coffre.

La fenétre Rechercher un portefeuille s'ouvre a
droite - Cliquez sur Choisir

A savoir L’accés au Coffre des Collaborateurs et
adjoints du portefeuille principal ou secondaire est
inactif par défaut.

* Cliquez sur le role pour activer 'acces
4. Rajouter manuellement d'autres collaborateurs
sur le Coffres client (hors portefeuille) qui auront

eux automatiquement un acces ouvert sur le Coffre.

Le pop up Sélectionner une personne s’affiche,
cochez la personne puis cliquez sur fermer

La ou les personnes s’ajoute(nt) directement et pas
défaut en tant que collaborateur dans letableau,
cliquezdans cedernier pour modifier leréle

5. Cliquezsur Créer le Coffre
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Légende

Qu’est ce que le Classement: Il faut savoir que lorsque vous entrez dans un Coffre
client en gestion. Celui-ci s‘'ouvre dans un nouvel onglet du navigateur.

Le Classement permet donc d’organiser les Coffres des clients en gestion selon
votre organisation interne Cabinet.

Nous préconisons un Onglet sous le Nom de Client : ainsi vous pourrez rattacher
tous Les Coffres en gestion d’'un méme client (Son Coffre privé, Coffre SCI par
exemple etc...). Le collaborateur qui ouvrira l‘onglet verra ainsi les Coffres selon ses
droits
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Légende

FAR 7 [ Dov | =
Lnl LOUVETCOM @O\ =
> [ TATA - Contrat client A~ & 7 a 270
b Gestion du Coffre client VA I
&, Cottre interne non livre
&

Portefeuille principal * Type de Coffre * Modéle Classement *
@ (MW LoUVET Richard Coffre Société FOSTER
Im]

Gestionnaire admin

L Richard LOUVET

Portefeuilles secondaires (1) I Portefeuille

(M cing unzerop T

Collaborateurs (4) | Collaborateur
Nom | Role Droit dinviter
A chioe DE OLIVEIRA Collaborateur non
& cing unzerop (Adjoint) oui
A Gabrielle PHILIPPE Adjoint non
& HOTEL Formulen (Adjoint) non

Ouvrir le Coffre

A ce stade : Le coffre n’est pas livré au propriétaire, il est interne au cabinet (votre entreprise),
mais vous pouvez livrer les documents et 'administrer
(Voir tuto inviter le propriétaire )
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A savoir : Lors d'une création d'un Coffre privé, sachez que vous invitez le propriétaire en méme Légende

temps que la création du coffre car il n'est pas possible de garder des Coffre privé interne

Pourun Coffre privé, alacréation du coffre
dansla rubrique Gestion du Coffre

- B - On vousinvite asoit :
G @ @0 =
% 1. Cliquez sur Gestion : Pour prendre le Coffre
< e I JANOT Pierre - Client ~ & v BE° 5 qu ourp
engestiondanslaglobalité etdanle temps
I3 Vos demniers dossiers consultés Echéances . o
S — @ 1. CliquezsurMissionselonle contratavecle
Société client pourfaire uniguement des missions
Social e — .
e * Possibilité de sélectionner plusieurs groupes
lents I el * * & * ape .
TSy —— Portefeuille principal Type de Coffre Modéle Classement en Ut| I |Sant Ia Ctrl du CI avier
(M8 LOUVET Richard Coffre Privé v JANOT
Personnes et sociétés du Coffre Gestionnaire admin * 2. Cliquezsur parrainer (=inviter) la personne et
R L LouveT Richard créerle Coffre
Portefeuilles secondaires (0) | Portefeuille
Collaborateurs (1)
Nom L Droit d'invity Groupes

L HOTEL Formulel

(Adj \ non

-
Gestion | Mission Parrainer la personne et creer le Coffre

G =

{ni
< (W JANOT Pierre - Client
I

® Vos demiers dossiers consultés

Dossiers racines

—— Acceés collaborateur sur le Coffre client
Social

L'accés au Coffre client se fera en tant que collaborateur. Seulement le titulaire, les adjoints et les
Clients collaborateurs des groupes que vous allez choisir seront nommés collaborateur sur le Coffre

Client
) JANOT Pierre - Client

Personnes et sociétés du Coffre

Groupes
Dossiers libres

Fiscalité

Juridique
Patrimoine

-
Gerer

Mes Affaires
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Légende

Gl overcon | @@ -

tnl
3. Saisirle numérode téléphone
< a % D B JANOT Pierre - Client
4. Un message si besoin
[ Vos demiers dossiers consultés
Dossiers racines . . 5. C|iqueZ SurVa|ider
© socie Parrainage de JANOT Pierre

Courriel du client

gmapird@gmail.com
E=N( ) JANQT Pierre - Client

rsonnes et sociétés du Coffre
Mobile du client* | | +33 ~ 06123456 78

Dossiers libres

Votre message personnel

e

Fermer

& @ ®a

{n
<

10713
M JANOT Pierre - Client ~ & v BE o
£8 Vos derniers dossiers consultés & Echéances
-
Dossiers racines @
Société
Social Gestion du Coffre client 8

Clients

JANOT Pierre a été invité(e) a s'inscrire dans GererMesAffaires.

Lorsqu'il aura accepté l'invitation et créé son Coffre Privé, LOUVET Richard sera automatiqguement nommé(e) gestionnaire du Coffre.
Etat de linvitation : Envoyé

. Personnes et sociétés du Coffre

. Dossiers libres

Portefeuille principal * Type de Coffre * Modéle Gestionnaire admin *
(M L OUVET Richard Coffre Privé & LouvET Richard
Portefeuilles secondaires (0) I Portefeuille
Collaborateurs (1) | collaborateur ?
Nom | Réle Droit d'inviter Groupes

& HOTEL Formulet (Adjoint) non
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Légende

1. Ouvrirlaliste de tous mesclients

2. Cliquezsur+
Créer un nouveau Coffre Client directement via la liste de tous Mes Clients dans le menu de la 3. Choisirle type de Coffre du client
Nnana A'arr~iiail
Lo @ = 4. Sivousavez plusieurs coffres société/cabinet
liés avotre accés Partenaire Sélectionnezle
8as . o
Y Coffres de tous mes clients (26) + 8 Coffre
2
LOUVETCOM Mes clients LOUVETCOM . .
5. CliquezsurValider
Classement | Coffre client Type Propriétaire(s) Mon role Partefeuille Contrat N
¥ Coffres de mes cliro le ~
activé
Fonctions partenaire< 01 ARCHIBATI o ARCHIBATI PROD SA Société AL Albert DOCUS PHILIPPE Gabrielle AD Num RH RHO001
Collaborateurs
01 ARCHIBATI 5—8% Association AL dsfgsdf sdftghf Gestionnaire™®  LOUVET Richard Contrat client
OneTwo
Mes échéances
Mes accés récents 02 DESCHAMPS ".?z' DESCHAMPS HOLDING  STciéte S Marc Deschamps Collaborateur  PHILIPPE Gabrielle Comptes
Mes documents & classer
(] e

=)

@ @

B LouveTcom Créer un Coffre client
 Coffres de tous mes clients

Coffres de mes clients avec réle

active

O Coffre Privé  ® Coffre Société O Coffre Entreprise personnelle O Coffre Associa%
Fonctions partenaires

Créer le contrat dans le coffre *
Collaborateurs

LOUVETCOM
Mes échéances

Mes accés récents

Mes documents & classer Fermer Valider

Documents partagés a classer

- |
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Pal y m = 74
(n LOUVETCOM @Q = Légende
> Créer un Coffre en gestion B ARGOT SA - Contrat client A P T o8 =2 O .
Cette rubrique vous guide dans les étapes a suivre pour créer un 6. Com pIeteZ les Champs
W% nouveau Coffre professionnel ou associatif en gestion. Informations sur le contrat et le client ﬁ g L
H ’
2;, h Client Nom du contrat N° Client 7 Cllquezsurl enCOChe verte
./ Enregistrer la personne morale m
s Contrat client ,
aa 8. Complétezles Champs
= > Le dossier contrat client est créé. Signé le Début Fin ) R
([} Ce dodssierccniie(m les inforgnatwogs surle c\iecnlﬂ et ern‘;]et :e / 9. C“quezsurle role des Collaborateurs pour
suivi du contrat (avenants, bons de commande, ...) et de la i &
o e _ _ - activerlesacces au Coffre
Portefeuille Etabli Référence du contrat
. 10. Cliquez surCréerle Coffre
Valorisation Commentaire Contrat
[
A
Echéances
O]
AN ~ [ Dev | =
OO | OUVETCOM @Q =
> Créer un Coffre en gestion [® ARGOT SA - Contrat client AP T8 2 O
Cette rubrique vous guide dans les étapes a suivre pour créer un
¥ nouveau Coffre professionnel ou associatif en gestion. Gestion du Coffre client g ¢
A, i Portefeuille principal * Type de Coffre * Modéle Classement *
./ Enregistrer la personne morale )
& (I | OUVET Richard Coffre Société v -
& / Le dossier contrat client est créé. Gestionnaire admin * Coffre fort RH
Im} J. LOUVET Richard

> Créer un Coffre en gestion.
Complétez le formulaire et validez la création du Coffre.
Portefeuilles secondaires (0) I Portefeuille

Collaborateurs (1) | Collaborateur

Nom Role Droit d'inviter Groupes

non

/ Créer le Coffre

<> ,

A ce stade : Le coffre n’est pas livré au propriétaire, il est interne au cabinet (votre entreprise), mais vous pouvez livrer

les documents et I’administrer
Arreter et fermer - (Voir tuto inviter le propriétaire)

& HOTEL Formulet



Modifier un portefeuille d’un client

FAN

LnJ LOUVETCOM

< M Clients

3 Vos demiers dossiers consultés @ Journal (1) + 3 7 @ Autres documents ligés

Dossiers racines . 8
Ici vous pouvez écrire un message et notifier les

personnes de votre choix

© sociéte

@ Social

Contrats Clients (41)

[ Le 23/06/2021 15:18:45 par Richard LOUVET O Client *

Nom du contrat |

# M Répondre 7/ > O w Corgan Billy
© Personnes ¢ 1u Coffre )
> [ [ ARcHIBATI PROD SA AD Num RH
© Dpossiers libre hhthrtjyt] :
M JARISPAYE AD Num RH
(W soITE sAS AD Num RH
> 0 [® cingun sas Admin Num
5a lignes par page
A 7
! LOUVETCOM
I ARCHIBATI PROD SA - AD Num RH
3 vos demiers dossiers consultés [@ A propos Van s @/"7 Identifiants et mots de passe liés (4)
Dossiers racines > |:| Désignation * l Hyperlien
© société Mi lace PGE
1se en place SO BNP bnpparibas.com
© social micL-PGED
Clients ® > O Déclarations jedeclare.com
=)(™) ARCHIBATI PROD SA - AD Num RH >0 Orange orange.fr
@ Personnes et sociétés du Coffre > 0O Point P pointp.fr

@ Dossiers libres

Client

ﬁ ARCHIBATI PROD SA

Début

Référence du contrat

Echéances

o]

Informations sur le contrat et le client

Nom du contrat

AD Num RH

Fin

Valorisation

Paramétrage de I’'acces partenaire— Les portefeuilles

N* Client

RH0O001
RHO010
RH0003

ANOO8

Identifiant/courriel

128743484
arch8745
client@archibati.fr

archi78545

N° Client

RHO001

Portefeuille

(I | QUVET Richard

Commentaire

Portefeuille

(I LouvET Richard
[ LouVET Richard
w5

m s

(W PHILIPPE Gabrielle

Mot de passe

s s TS

Fdwk AR

Fdwk AR

P

Signé le

@ @

Début

713
bAd ap =
Y + § 7
ya il
& i
ya ]
& i
7y 7

Etablissement

(M paris (siege)

Contrat

[»

0

Légende

1. Ouvrirle dossierClient
2. Cliquezsurle dossierdu Client pourl’ouvrir

3. Danslarubrique Informations surle contrat
client—Cliquezsurle stylo



Modifier un portefeuille d’un client

Paramétrage de I'acces partenaire — Les portefeuilles

@ @

- ~ LOUVETCOM
>

I ARCHIBATI PROD SA - AD Num RH

3 A propos g 8 7 & Identifiants et mots de passe liés (4)
D O o Désignation * |
Mise en place PGE -
' P > O o a BNP
W cL-PGE®D
© > O &4 Déclarations
> O ! Orange
> O A Point P
Informations sur le contrat et le client
Client
B ARCHIBATI PROD SA
N° Client
RHO001
Début
Portefeuille
e
LOUVET Richard ﬁ i
Mes Affaires

3 Nom |

Hyperlien

bnpparibas.com Z il 5

jedeclare.com Z il CINQ UNZEROP
orange.fr 2 CLIENT SANS TITU
pointp.fr Z il LOUVET Richard

Marques Julien

PHILIPPE Gabrielle

[ &
Y

Nom du contrat

AD Num RH

Signé le

Etablissement

(@ paris (siege)

Vous allez modifier un portefeuille avec titulaire : voulez-vous garder les accés des
collaborateurs de I'ancien portefeuille ?
Cliquez sur 'Ok’ pour les garder, sur ‘Annuler’ pour les supprimer.

713
W @ = O Rechercher un portefeuille
Y +

Type de contrat

Clients

Clients

Clients

Clients

Clients

0K ‘ Annuler

.
s/

X

Commentaire

Choisir

Choisir

Choisir

Choisir

Choisir

hoisir

Légende

1. Ouvrirle dossierClient
2. Cliquezsurle dossierdu Client pourl’ouvrir

3. Dans larubrique Informations surle contrat
client—Cliquezsurle stylo

4. Cliquezsurlaloupe duChamp Portefeuille

La fenétre Rechercherun portefeuille s’ouvre a
droite

5. Cliquezsur Choisir
6, Un message vous demandesivousvoulez

garderlesacces de I’ancien portefeuille (oui —
ou annuler pournon)

- |
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