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Connectez-vous sur votre compte GererMesAffaires depuis I'application GMA Mobile, ou bien Sa la rie—consu |ter un dOCU ment

depuis le navigateur. En tant que salarié, lorsque vous vous connectez, vous arrivez CO'ﬁ:re entreprise
directement dans votre coffre-fort privé.
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Connectez-vous sur le portail Entreprise de votre employeur
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Salarié — consulter un document
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1. Renseignezvotre motde passe personnel
(vousvous connectez avecvotre compte
personnel GMA)

2. Vousarrivezalorssurvotre page personnelle
du coffre entreprise

3. Cliquezsurle menuenbasa droite (trois
petits points)

4. Ouvrezla« liste desdossiers du Coffre »

Sivousvous connectezdepuisleliendela
notification, vous arriverez directement surle
dossierconcerné (diapo suivante).
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Salarié — consulter un document

Vous retrouvez les dossiers et documents partagés par votre employeur sur le coffre
entreprise.
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1. Dans le menudu coffre entreprise, parmiles
dossiers auxquels vous avez acces, ouvrezle
dossierquivousintéresseen cliquant
dessus.

2. Dans le dossier « informations salariés »,
ouvrezle dossierjournal pour consulterles
derniers messages envoyés parvotre
employeur. Danslarubrique « Documents »,
retrouveztousles documentsdudossier.

3. Consultezle message, etcliquezsurlelien
du document pourl’ouvrir.

Vous pouvez également consultertousles
messages regus sur ce coffre dans’onglet
« Messages » du menu a gauche.
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3 documents (Document RH salarié) ont été

livrés dans un ou plusieurs Coffres.
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analysé (modéle Paie) puis découpé en 16

document(s) ventilé(s) dans 16 dossier(s).
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