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1. Dans votre portail Entreprise 
(Cabinet), ouvrez votre Hub de dépôt 
dans le menu de gauche

2. Cliquez sur Installer GMA Hub sur 
votre PC

3. Le menu se déroule et affiche une 
courte description. En bas, vous 
pouvez cliquer sur le lien « Obtenir 
GererMesAffaires Hub »

4. Cela ouvre le Microsoft Store sur la 
page de téléchargement de 
l’application GererMesAffaires Hub 
sur PC. Cliquez sur « Installer »

5. NB : Microsoft propose d’ouvrir 
l’application Store pour installer 
l’application. 
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Vous voulez installer le GMA Hub sur votre PC ou un serveur depuis le portail 
entreprise. Commencez par vous connecter sur votre portail Entreprise et ouvrir le 
Hub de dépôt. 
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1. Le téléchargement se lance

2. Autorisez l’application à apporter 
des modifications en cliquant sur 
« Oui ». 

3. Dans la recherche Windows, tapez 
« hub » pour rechercher l’application, 
ou bien ouvrez la depuis le bureau 

4. Cliquez sur « Ouvrir »
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Vous installez le GMA Hub sur votre PC ou un serveur.
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1. La fenêtre principale de 
l’application affiche une 
description de ses fonctionnalités. 

2. Cliquez sur « Se connecter »

3. Une page de connexion s’ouvre 
dans votre navigateur. Renseignez 
votre identifiant et votre mot de 
passe, puis cliquez sur « Valider »

4. Une page de confirmation s’affiche, 
vous pouvez la fermer. 
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Vous connectez le GMA Hub à votre compte GMA.
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1. Dans l’application, ouvrez les 
Paramètres

2. Vous voyez l’emplacement du 
dossier GMA Hub sur votre disque. 
Vous pouvez également modifier 
cet emplacement si vous le 
souhaitez. 

3. Dans le dossier du GMA Hub, vous 
retrouvez la liste de vos 
classements clients. Déposez dans 
ce répertoire tous les documents 
faisant l’objet d’un classement 
automatique. 

4. La fonction « Microsoft Print to 
PDF » permet notamment 
l’enregistrement de fichier depuis 
les logiciels de paie. Ne 
sélectionnez QUE le répertoire 
GMA Hub pour que l’import et 
l’analyse soient correctement fait. 
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Le répertoire créé sur Windows vous permet de déposer des documents dans votre 
Hub GMA directement depuis n’importe quel logiciel de production. 
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