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Vous voulez inviter un deuxiéme propriétaire sur un coffre client appartenant déja a
un premier propriétaire.

Ll

Déposer un document

@ Accueil du Coffre

+, Mz box de dép6t
= Messages & Que voulez-vous faire ?

Inviter les salariés de TEAM FRANCE (@

Vaider s buletios de paje et géser Ii‘-faiw—

[ Documents récents classe

&3 Documents en attente

Inviter une personne dans ce Coffre () &3 Inviter une personne dans ce Coffre Y @ X
w Derniers dossiers consultés (@
Donnez le nom et le prénom de la personne puis cochez les propriétés que vous voulez lui attribuer dans le Coffre,
W Personnes et sociétés - . .
Si la personne existe déja dans le Coffre, sélectionnez-la puis validez.
¥ Dossiers racines @ Nom = Prénom *
W Société [ MARTIN ] [ Jean ]
Adresse mail Civilité =
W Comptabilite
[ gmapird+jm@gmail.com M. v
W Social
W Clients Inviter la dans ce Coffre | dans le Portail Invité ~|
W Fournisseurs Le Portail invité permet d'échanger des documents, des données et des messages, et plus généralef§ent de collaborer sur des dossiers,
La collects est une solution simple et sécurisée pour demander & une personne {un salzriéun client §n adhérents...) de vous fournir des documents.
W Rannue ot Assurance =
» _Tout replier (] Ajouter un réle
Le réle crée une relation contractuelle avec la personne (client, salarié, adhérent, ...).
Il est important de préciser le réle de la personne au moment de l'invitation méme pour lz collecte.
[l Compléter la fiche d'information
Ajouter ou modifier les coordonnées de la personne.
) Nomi Prénom Civilité Courriel Réles Coffre @ Archivée le
( Arréter et fermer ]
Informations et réle de M. MARTIN Jean (2) W Personnes et sociétés > & MARTIN Jean & ®

Cette rubrigue vous guide dans les étapes & suivre pour attribuer des

réles & cette personne dans votre Coffre et pour saisir les informations ez mEne Ll € mmer i (s

Configurer la page daccueil () Invitation

liées & ces réles.

> Inviter la personne dans ce Coffre
Configurer la page daccueil de la personne, gérer ses droits

d'accés et lancer linvitation. Accueil de MARTIN Jean

Accés au Coffre en tant que (%)

5 les droits sur tous les dossiers sans aucune exception.
propriétaire

Code d'identification Personnel

Commentaire

Inviter

ADN_Inviter un
deuxiéme propriétaire

Légende

1. Allez sur le coffre client, sur
I'accueil cliquez sur "Inviter une
personne"

2. Renseignez les infos du nouveau
propriétaire a inviter en laissant la
premiére ligne cochée. Si le
propriétaire est déja sur le coffre,
sélectionnez le. Puis validez.

3. Sélectionnez "Propriétaire" dans la
liste des roles, puis cliquez sur
« inviter »



Vous voulez inviter un deuxiéme propriétaire sur un coffre client appartenant d

un premier propriétaire.

e N

éja a

£4 Inviter Jean MARTIN

Cette invitation est soumise & l'approbation de la part dun
propriétaire,

Vous pouvez créer linvitation, elle sera envoyée automatiquement
aprés confirmation de la part d'un propriétaire du Coffre.

Ouvrir un accés propriétaire dans le Coffre.

Lorsque la personne cliquera sur le lien d'accés contenu dans ce
courriel pour sidentifier dans GereMesAffaires elle sera
automatiquement invitée sur le Coffre TEAM FRANCE comme
propriétaire.

Si cette personne n'est pas membre de GereMesAffaires, le lien
contient une invitation de votre part pour lui permetire de
s'inscrire trés simplement comme membre de GereMesAffaires
et de bénéficier d'un Coffre privé gratuit.

Pour vous assurer que vous allez ouvrir votre Coffre a la bonne personne, 2 méthodes distinctes sont utilisées pour communiquer le lien d'acces et

un

1-

(5]

code de validation (authentification forte).

Méthode utilisée pour communiquer le lien d'accés

Un cowrriel est envoyé si I'adresse courriel de la perscnne est renseignée,

Adresse courriel : gmapird+jm@gmail.com

Sinon un courrier postal est envoyé si l'adresse est renseignée (1.68 € TTC par envoi en France)

Adresse postale: non renseignée

Dans les autres cas |'invitation n'est pas envoyée.

- Méthode utilisée pour communiquer le code de validation

Sile numéro de mobile de la personne est renseigné, le code de validation est envoyé par SMS.

Numéro de mobile : +33777269847 .~

Sinon cette personne devra vous contacter par t
dossier.

3 - Définissez le messaae avec le lien d’acceés

Fermer ] C l'invitation

ur récupérer le code de validation généré dans |z rubrique Inwiter de son

Mes Affaires.

. QA @ m @

23 Accueil du Coffre

<+, Ma box de dépét

[= Messages

[ Documents récents classés

&3 Documents en attente

w Dernlers dossiers consultés (T)

W Personnes et sociétés

¥ Dassiers racines @

W Société
Comptabilité
Sacial

-

-

W Clients
W Fournisseurs
-

Rannue ft Assurance

» _Tout replier

B Personnes et sociétés > & MARTIN Jean

W Dossier interne  Inviter  Collecter des documents

Sa Inviter

Cette invitation n'a pas encore été envoyée. Elle doit &tre approuvée par une personne suffisamment habilitée

Configurer |a page d'accueil (7 Invitation

Accueil de

MARTIN Jean En attente d'envoi

Accés au Coffre en tant que (@

Tous les droits sur tous les dossiers sans aucune exception.

propriétaire v

Code d'iden

tification Personnel

Commentaire

Brcac aveantinnnale auv dnsciars

Personnel.

Si la personne est déja membre de GererMesAffaires vous pouvez lui donner
directement un accés  votre Coffre en lui demandant son code d'identification

Grannes d'annartanancac

Annuler linvitation Modifier Iinvitation

%

@

ADN_Inviter un
deuxiéme propriétaire

Légende

1. Renseignez le numéro de mobile,
puis cliquez sur "créer l'invitation"

2. L'invitation est alors créée, mais ne
sera envoyée qu'apres l'approbation
du propriétaire

‘d



o . ADN_Inviter un
Le propriétaire déja existant doit se connecter et approuver la demande avant o~ oy o
I'envoi de I'invitation. Dés la validation, I'invitation est envoyée. deuxiéme proprietaire

Demande d'invitation d'un nouveau propriétaire sur le Coffre TEAM FRANCE D Boite de réception x

GererMesAffaires
Amoi v
Légende

Ce courriel vous est envoyé via GererMesAffaires, veuillez ne pas y répondre.

1. Le propriétaire existant recoit un

Bomour Ecousrd DUVAL, mail lui signifiant cette demande
France 2. En se connectant depuis le lien du
Pour approuver et lancer cette invitation veuillez vous connecter en cliguant sur le lien ci-dessous ou m a i I’ i I d evra a I O rs a p pr0uve r

copiez-le dans la barre d'adresse de voire navigateur

l'invitation du nouveau

< 1 > propriétaire en cliquant sur

"Valider"

G‘;lgler

Mes Affaires
Lom

Ce courriel a &té envoyé 4 gmapird@gmail.com
Un membre de GererMesAffaires vous adresse ce courriel via la plateforme GererMesAffaires.

¢ Q. ] @ &5 configuration du Coffre > Suivi des accés et des invitations (1)
Gérer les invitations en attente d'envoi
(7 Accueil du Coffre

£53 Votre dossier personnel Voulez-vous approuver les invitations en attente sélectionnées ?

o Ma box de dépdt Cliguez sur "Valider' pour confirmer et envoyer les invitations en attente.

5 Messages Cliquez sur "Supprimer’ si vous ne souhaitez pas que ces personnes

. . soient invitées dans le Coffre,
[3 Documents récents classés

&3 Documents en attente ) )
Valider Supprimer Fermer

w Derniers dossiers consultés (7)

w Dossiers racines (3)

» _Tout replier

‘d

Mes Affaires
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