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Légende

Votre compte de facturation vous permet de consulter votre mode de paiement, le tarif
appliqué et les factures mensuelles. Pour le gérer, allez dans la configuration du coffre.

GMA – Compte de 
facturation

1. Dans le coffre, ouvrez la configuration du 
coffre (petite roue crantée en haut du 
menu)

2. Ouvrez la fonction « Import/Export des 
personnes »

3. Retrouvez ici les différentes rubriques du 
compte de facturation

4. Compte et paiement : dans la première 
partie de cette rubrique, consultez et 
modifiez vos informations de paiement 
(nom, adresse, RIB avec mandat de 
prélèvement)
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Légende

Compte et paiement : modifiez vos préférences de notification et définissez des adresses mail 
de réception des factures. Cela permet d’envoyer les factures à la comptabilité sans avoir à se 
connecter sur GMA.

GMA – Compte de 
facturation

1. En bas de la rubrique compte et paiement, 
retrouvez la partie « préférences de 
notification

2. Cliquez sur le stylo pour modifier vos 
préférences. Par défaut, seuls les 
propriétaires sont notifiés du dépôt d’une 
nouvelle facture.

3. Renseignez ici les adresses mail sur 
lesquelles vous souhaitez recevoir les 
factures chaque mois. Faites « Entrer » à la 
suite de chaque adresse mail pour vous 
assurer qu’elle est bien enregistrée. Puis 
cliquez sur « valider »
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Légende

Compte de facturation : les différentes rubriques GMA – Compte de 
facturation

1. Ouvrez la rubrique factures pour retrouver 
toutes les factures de votre compte. 

2. La rubrique consommable vous permet de 
créditer votre compte pour toutes les 
consommations hors abonnement : 

• SMS pour les notifications et les signatures 
électroniques

• Courriers postaux pour les envois de 
bulletins de paie et autres courriers depuis le 
coffre

3. Dans les documents contractuels, retrouvez 
les documents que vous avez signé sur GMA : le 
contrat client. 

4. Coffres de mon groupe : retrouvez ici tous les 
coffres facturés sur votre compte de 
facturation. Vous pouvez ajouter des coffres sur 
votre compte de facturation, et modifier le tarif 
appliqué sur le compte
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