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Vous souhaitez les pieces comptables de votre entreprise dans votre coffre-fort pro.

Commencez par utiliser les classeurs de votre box.
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Factures fournisseurs
Piéce comptable Factures fournisseug12/2021)
Aucun contrat fournisseur n'a été frouvé pour FREE. La facture a été
classée dans le dossier racine "Fogmisseurs”.
W Fournisseurs

Factures fournisseurs
Piéce comptable Factures fournisgur (12/2021)
Aucun contrat fournisseur n'a §é trouvé pour FREE. La facture a été

classée dans le dossier racine "journisseurs”.

W Foumnisseurs

Factures fournisseurs
Piéce comptable Factures fournisseur (12/2021)
Aucun contrat fournisseur n'a été trouvé pour FREE. La facture a été
classée dans le dossier racine "Fournisseurs™.
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Piéce comptable Factures fournisseur (12/2021)

Aucun contrat fournisseur n'a été trouvé pour I'identifiant 421938861

La facture a été classée dans le dossier racine "Fournisseurs™. La

personne FREE a été créée 3 partir des informations INSEE obtenues

pour le SIREN 421938861.
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Fichier en cours de traitement.

Documents Pieces comptables

Légende

Dans le coffre, ouvrez la Box du coffre, puis
ouvrez les classeurs.

Sélectionnez la période concernant les
documents que vous souhaitez déposer.

Sélectionnez les documents a déposer,
glissez-les dans le classeur des pieces
comptables concernées.

Vous retrouvez I'historique des dépots et les
chargements encore en cours ici. Pour
détailler le classement de vos factures
fournisseur, allez dans le dossier fournisseur.

Ouvrez le dossier de I'exercice pour
retrouver toutes les pieces comptables de
I’exercice concerné.
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Lien de la box vers le dossier « Fournisseurs ». Le lien vous ameéne dans la rubrique « Factures
fournisseurs », en filtrant sur le document choisi. Vous pourrez dans ce dossier utiliser le
classeur de documents pour vérifier / détailler les informations contenues dans la rubrique.
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4. Dans le menu (3 petits points) de la

rubrique, cliquez sur « Envoyer a
I’assistant de saisie ». Cet outil va vous
permettre de renseigner des informations
dans les colonnes de la rubrique en
visualisant le document.

5. NOUVEAU : Filtrez les factures impayées
dans la liste. Pour cela il faut que la colonne
« réglée le » soit renseignée.

W Fournisseurs

[E Factures fournisseurs (34/39)

Date Facture * 7 N facture Fournisseur HT

T + Ajouter une nouvelle ligne

! @ Supprimer

14/04/2023 1075286454

> Collecter des documents

Si2202- A\ Filtrer les factures avec des montants incohérents
2 A f y P
8 0g03202 oo 8733€  1747€ 10480€
B Filtrer les factures impayées
$12201-
08/02/2022 ooy 2983 € 597€  3580€ L]
& Envoyer 3 I'assistant de saisie
s112- D Télécharger @
05017202 L oooiers 5908€  1182€  7090€ o g L
= & Copier le(s) lien(s)
02/12/2021 1075218876 2499¢€ 500€  2999¢€ B3 Envoyer par courriel -
© Dédlasser les documents
O 02112021 1068375642 2490€ 500€  2999¢€ Teoh
" O Rafraichir
ot 11
D 02/10/2021 1061533118 2490¢ 500€  2999¢€ :ﬂ_‘ 13 Exporter vers tableur -
¥ Ajouter 3 mes favoris
0 2070972021 A coceom c Copier le lien de Ia rubrique &
@ Aide
R 1eree mi -
02/09/2021 1054740576 T . 2490€ 500€ 2999¢€ Teltphorie ot - & -
B eree W 1_FREE MOBILE - . -
02/08/2021 1047971606 T 2490¢€ S00€  2999¢€ Tidphonie mobile &
B 1sree 8 1_FREE MOBILE - 3
ﬂ 02/07/2021 1041135072 T . 2490¢€ 500€  2999¢€ Tétéphonie mobile i
Mes Affaires. B 1 sore 1 EREE MORIE . -



Documents Pieces comptables

L'assistant de saisie
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Lien de la box vers le dossier « Exercice clos le JJ/MM/AAAA ». Le lien vous améne dans la
rubrique « Pieces comptables».
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