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Tutoriel GMA
ADN_Gestion des notifications 
et des adresses mail 
collaborateur



Légende

ADN_Gestion des 
notifications ADN

1. Dans votre portail Entreprise 
(Cabinet), ouvrez la liste « Coffres »

2. Cliquez sur le coffre du cabinet 
pour accéder à la gestion des accès 
collaborateurs

3. Ouvrez le dossier « Personnes et 
société » puis la rubrique « Liste des 
personnes physiques »

4. Vous pouvez l’agrandir avec les 
bouton en haut à droite de la 
rubrique pour afficher la liste 
complète 

5. Cliquez sur le nom du 
collaborateur pour gérer son accès. 
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Vous voulez modifier l’adresse mail d’un collaborateur sur le portail entreprise. 
Commencez par accéder à son dossier « Personne ». 
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Légende

1. Dans l’onglet « Dossier interne »

2. Ouvrez la rubrique « Nom et 
coordonnées » et cliquez sur le 
stylo pour modifier les 
coordonnées

3. Modifiez l’adresse mail du 
collaborateur. Cette adresse mail 
sera utilisée pour envoyer les 
notifications depuis les coffres 
clients et le coffre cabinet
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Modifiez les coordonnées des collaborateurs dans leur dossier personne
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Légende

1. Ouvrez le menu principal en haut à droite, 
puis cliquez sur « Gérez votre profil »

2. Dans « Vos préférences » vous pouvez 
activer ou désactiver la réception des 
notifications par mail

3. Dans « Vos appareils notifiés », vous pouvez 
gérer les appareils sur lesquels vous avez 
activé les notifications (PC, tablettes, 
mobiles) sur les applications ou les 
navigateurs. 

Vous pouvez activer les notifications sur votre 
PC professionnel sans les activer sur votre 
mobile personnel par exemple. 
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Chaque collaborateur peut ensuite gérer personnellement les notifications qu’il reçoit
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