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Vous souhaitez partager des documents d’un dossier SIV avec un agent de la préfecture.

1ére option : envoyer le lien de téléchargement par mail
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Partager le lien de téléchargement

O Titre Classé le T Date Auteur Commentaire Sut 4+ Ajouter un document
@ Certificat d'immatriculation 21/01/2026 14/05/2024  Audrey Estegassy &> Collecter des documents
CNI 21/01/2026 1240442021
a 01/ /0472 Modifier le statut
@ Justificatif de domicile 21/01/2026 30/01/2024 Titre : TIF4.tif &4 Envoyer par courriel
Titre : DAJ1240-03-18 1/2026 \1:57 Telécharger

¥¢ Ajouter aux favoris
D Copier

Vous avez sélectionné 4 document(s) & partager. [a] Coller
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Envoyez le lien directement par courriel ou copiez-le pour le I v = Lien de telechargement

partager.

Le code de téléchargement & 6 chiffres est obligatoire. £l Notifier

Le lien est valable 7 jours. | ssier
Partager par lien sécurisé X

Code de téléchargem
123456

Le mail contenant le lien de téléchargement sécurisé pour 4
document(s) a bien été envoyé & agent@prefecture.fr

Courriel du destinataire (optionngy

agent@prefecture.frI

Url de téléchargement

https://demo.gerermesaffaires.com/dl/puhygwir im]

Fermer Envoyer le lien

Code confidentiel

123456 =

Fermer

SIV

Légende

Dans le coffre, ouvrez le dossier SIV que
vous souhaitez transmettre. Sélectionnez
tous les documents du dossiers en cochant
la case en téte de colonne

Dans le menu de la rubrique (3 petits
points), cliquez sur « Lien de
téléchargement »

Dans la fenétre qui s‘ouvre, renseignez (ou
générez) un code a 6 chiffres qui sera a
transmettre a la personne a qui vous
envoyez le lien, et I'adresse email de cette
personne (facultatif).

. Aprés I'envoi, le lien est généré, vous pouvez

également le copier/coller afin de le
transmettre par un autre biais.

Sans renseigner d’adresse mail, c’est a vous
de transmettre le lien de téléchargement a
votre contact

Le code doit toujours étre transmis par
vous

Le lien est UNIQUE, une fois utilisé il
devient obsoléete

Un message est ajouté au journal du
dossier, vous étes notifié lorsque le lien est
utilisé et vos documents sont téléchargés
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Vous souhaitez partager des documents d’un dossier SIV avec un agent de la préfecture.
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=, |® DossiersSIV > B DUPONT - AA-333-AA ® ¢ |8 85 @ | 2 Accésau.. |Rechercherspid | ® i X
B Dossier Restreint (J Dossier important
A
i= | . — .
Q Défaut (1) Groupes (0 Exceptions ([ 0
Journal Documents —_—
= Rechercher
L
Ce dossier est accessible par défaut en
B P
Dossier i
e @3 Inviter une personne dans ce Coffre Qv H x ossier important
Donnez le nom et le prénom de la personne puis cochez les 0 Exceptions [0 Rechercher
propriétés que vous voulez lui attribuer dans le Coffre.
Sila personne existe déja dans le Coffre, sélectionnez-la
validez. DUPONT| *
Nom * 22 Inviter la personne dans ce Coffre avec un accés a
[ DUPONT ] ce dossier
Adresse mail
[ gmapird +ad@gmail.com /
Inviter la personne dans ce Coffre
| dans le Portail Invité v
Le Portail Invité permet d'échanger des docugfients, des
données et des messages, et plus généralemnt de collaborer
sur des dossiers.
La collecte est une solution simple et sécuffisée pour
demander & une personne (un salarié,un glientun adhérents...)
de vous fournir des documents.
O Ajouter un réle
Gerer
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1. Dans le coffre, ouvrez le dossier SIV que
vous souhaitez transmettre. Ouvrez la
gestion des Acces en cliquant sur le picto
« personnes » en haut a droite.

2. Cliquez sur « Rechercher », tapez le nom du

contact a inviter sur le dossier, puis cliquez
sur le bouton « inviter... » en dessous.

3. Dans la fenétre qui souvre, renseignez (ou

générez) un code a 6 chiffres qui sera a
transmettre a la personne a qui vous
envoyez le lien, et I'adresse email de cette
personne (facultatif).
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Cette rubrique vous guide dans les étapes a suivre
pour attribuer des réles a cette personne dans votre
Coffre et pour saisir les informations liées & ces roles.

> Inviter la personne dans ce Coffre

Configurer la page d'accueil de la personne,
gérer ses droits d'accés et lancer linvitation.

Arréter et fermer Etape suivante

Informations et réle de M. DUPONT fllain W Personnes et sociét® > & DUPONT Alain

B Dossier interne  Inviter  Collecter des documents

O, re
S, Inviter

Invitation

Configurer la page d'accueil @

Accueil de DUPONT Alain

Accés au Coffre en tant que &

Aucun droit par défaut s les dossiers du
Coffre sauf celui en lectuge des dossiers
publics et en écriture de fa page d'accueil.

invité ~

Code d'identification Personnel

Sila personne est déjaffnembre de
GererMesAffaires vousfpouvez lui donner

directement un accésj votre Coffre en lui
son codefl'i

Personnel.

‘Commentaire

Inviter

Fermeture de I'accés le

urer que vous allez ouvrir votre Coffre 3 la bonne personne, 2 méthodes distinctes sont
tommuniguer le lien d'accés et un code de validation (authentification forte).

Tacces contenu dans ce cournel poar
s'identifier dans GereMesAffaires elle sera
automatiquement invitée sur votre Coffre
GARAGE AUTO avec un droit
exceptionnel en

d'accés

écriture page

d'accueil.

Si cette personne n'est pas
GereMesAffaires, le lien contient
invitation de votre part pour lui permettre d
s'inscrire trés simplement comme membre
de GereMesAffaires et de bénéficier d'un

Coffre privé gratuit.

1 - Méthode utilisée pour communiquer le lien d'accés

Un courriel est envoyé si I'adresse courriel de |a personne est renseignée.

Adresse courriel : gmapird+ad@gmail.com

Sinon un courrier postal est envoyé si |'adresse est renseignée (1.82 € TTC par envoi en France)

Adresse postale : non renseignée &

ans les autres cas l'invitation n'est pas envoyée.

Inviter Collecter des documents
d'accueil 2 Invitation
T Alain

]

Invité par courriel et code de validation & communiquer :
186691

Nombre de relances [0 )

Sinon cette persoMge devra vous contacter par téléphone pour récupérer le code de validation généré

dans la rubrique (nvit®r de son dossier.

Fermer Envoyer
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Vous arrivez dans l'assistant d’invitation, sur
le dossier de la personne dans l'onglet
d’invitation.

Cliquez sur le bouton vert « Inviter » en bas
de la page ou bien sur la coche verte. Cela
ouvre la fenétre

Renseignez le numéro de mobile de la
personne, si vous l'avez, puis cliquez sur
« Envoyer »

Si vous ne renseignez pas le numéro de
mobile, vous devez transmettre un code de
validation a votre invité. Ce code se trouve
dans le formulaire d’invitation du dossier de
la personne
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