
Comment ouvrir un accès à votre Coffre SIV 

Création d’un groupe d’accès

Depuis le menu de gauche, j’ouvre les paramètres du coffre, puis la rubrique « Les groupes »

je créée un nouveau groupe en cliquant sur « + », je le nomme « Interne SIV » et je valide.

Puis j’ouvre l’onglet « Dossiers », je sélectionne « Immatriculation des véhicules » et je clique sur 
le bouton bleu « Modification »

Le groupe « Interne SIV » est créé, toutes les personnes qui feront parties de ce groupe pourront 
déposer des pièces justificatives dans les demandes SIV.



Depuis l’Accueil du Coffre - GARAGE

J’ouvre l’assistant « Inviter une personne dans ce Coffre »

Je complète le formulaire avec les informations de la personne à qui je souhaite ouvrir l’accès, 
puis je clique sur « Valider ». Je n’ai pas de rôle à sélectionner, je laisse coché « Inviter dans le 

portail invité. 

Attention : pour s’inscrire et s’authentifier sur GererMesAffaires, il est indispensable de fournir un  
numéro de mobile sur lequel sera envoyé un code SMS de sécurité.  

https://sandbox.gerermesaffaires.com/proprietaire/


J’arrive dans le dossier de la personne, onglet « Inviter ». Je descends jusqu’à la partie « Groupes 
d’appartenances », je clique sur « Ajouter »

Je sélectionne le groupe existant « Interne SIV » dont l’accès au dossier « Immatriculation des 
véhicules » est déjà paramétré en « Modification ». Puis je valide. 

Si ce n’est pas le cas, se référer à la création d’un groupe



La personne est bien rattachée au groupe « Interne SIV ».

Je clique sur le bouton vert « Inviter » en bas de l’écran.

Je vérifie l’adresse mail (1). Je renseigne le numéro de mobile si je le connais (2), puis je clique sur 
« Envoyer ». Je recevrai une notification dans GMA quand mon invité se sera inscrit.

Si je n’ai pas renseigné le numéro de mobile, je dois transmettre à mon invité un code de validation 
généré lors de l’envoi de l’invitation. Je peux retrouver ce code dans le dossier de la personne, 

onglet « Inviter ».


